Hot Rod Hungary Kft.
Adatkezelési nyilatkozat.

1. Adatkezelésre jogosult személy.

Neve:		Soós Károly
Anyja neve:	Englerth Julianna
Cím:		1158. Budapest, József Attila utca 16.
Szigsz.:	782157 RA
Beosztása:	Tulajdonos, ügyvezető igazgató

2. Adatkezelés, adattárolás alapszabályai.

· Az adatkezelés szabályairól a cég ügyfeleit szóban tájékoztatjuk, és részükre átadjuk az irodában kihelyezett írott tájékoztatót.
· Az adatkezelést a cégnél csak az erre kijelölt személy végezheti.
· Az adatokat kinyomtatott dokumentumban tároljuk a cég irodájában elzárt szekrényben.
· A cégnél tárolt adatokat harmadik fél részére csak az adatok tulajdonosának írásos engedélyével adjuk át. Az engedélyen feltüntetjük az engedélyezett adatokat, amit a tulajdonos aláírásával tudomásul vesz és engedélyez, és csak ezután adjuk át a harmadik fél számára.
· A cégnél tárolt adatokat minden esetben az együttműködés megszűnése után átadjuk az adatok tulajdonosának, amit az aláírt átvételi elismervénnyel igazol.
· Az ügyfelek nevét címét telefonszámát későbbi marketing okokból az ügyfél írásos beleegyezésével, írott, nyomtatott formában a cég irodájában zárt szekrényben tárolva megőrizzük.   

3. Munkavállalók adataira vonatkozó szabályok.

· A munkavállalókat a munkaszerződés létrejötte előtt szóban tájékoztatjuk, és részükre átadjuk az irodában kihelyezett írott tájékoztatót.
· Adataikat kinyomtatott dokumentumban tároljuk a cég irodájában elzárt szekrényben.
· A munkavállalók adatait csak és kizárólag a Kontir Futár Kft. részére adjuk át bérszámfejtés és könyvelés céljából. Erről írásban kapnak tájékoztatást, amit aláírásukkal fogadnak el.
· A munkavállaló telefonszámát a cég mobiltelefonjában is tároljuk, ami jelszóval védett. A telefonszámot a munkaszerződés megszűnésekor a munkavállaló írásos hozzájárulásával, írott, nyomtatott formában megtartjuk és a cég irodájában zárt szekrényben tárolva megőrizzük.
· A munkavállalók adatait csak a munkavállalás ideje alatt kezeljük. A munkaszerződés megszűnése esetén az addig a cégnél kezelt dokumentumokat a tulajdonosának visszaadjuk. Ezt és a telefonszám kezelését egy átadás-átvételi dokumentumban rögzítjük, amit mindkét fél aláírásával hitelesít. 
· A munkaszerződés megszűnése után azokat a dokumentumokat, amelyeknek megőrzésére törvényi előírás vonatkozik a cég írott nyomtatott formában megőrzi, majd az előírt megőrzési idő után megsemmisíti. 

4. Tanulók adataira vonatkozó szabályok.

· A tanulókat a tanulószerződés létrejötte előtt szóban tájékoztatjuk, és részükre átadjuk az irodában kihelyezett írott tájékoztatót.
· Adataikat kinyomtatott dokumentumban tároljuk a cég irodájában elzárt szekrényben.
· A tanulók adatait a Kontir Futár Kft. részére adjuk át bérszámfejtés és könyvelés céljából. Erről írásban kapnak tájékoztatást, amit aláírásukkal fogadnak el.
· A tanulók adatait a BKIK, Budapesti Ipari és Kereskedelmi Kamara részére adjuk át a tanuló szerződés ellenjegyzésének céljából. Erről írásban kapnak tájékoztatást, amit aláírásukkal fogadnak el.
· A tanulók és törvényes képviselőjük nevét, telefonszámait, e-mail és levelezési címeit valamint egyéb adatait, írott, nyomtatott formában tároljuk.
· A telefonszámokat a céges mobiltelefonban is tároljuk, ami jelszóval védett. A telefonszámot a tanulószerződés megszűnésekor a tanuló vagy törvényes képviselője írásos hozzájárulásával írott, nyomtatott formában megtartjuk és a cég irodájában zárt szekrényben tárolva megőrizzük.
· A tanuló adatait csak a tanulószerződés ideje alatt kezeljük. A tanuló szerződésének megszűnése esetén az addig a cégnél kezelt dokumentumokat a tulajdonosának visszaadjuk. Ezt és a telefonszám kezelését egy átadás-átvételi dokumentumban rögzítjük, amit mindkét fél aláírásával hitelesít.
· A tanulószerződés megszűnése után azokat a dokumentumokat, amelyeknek megőrzésére törvényi előírás vonatkozik a cég írott, nyomtatott formában megőrzi, majd az előírt megőrzési idő után megsemmisíti. 

5. Beszállítókra és alvállalkozókra vonatkozó szabályok.

· Mivel üzleti kapcsolat és számlaadási kötelezettség áll fenn így a számla kiállításához szükséges adatok megadása kötelező. A kiállított számla a törvényileg előírt ideig a cég irodájában elzárt helyen kerül tárolásra, utána megsemmisítésre kerül. 
· A beszállítók és az alvállalkozók neveit, telefonszámait, e-mail és levelezési címeit, valamint egyéb adatait, írott, nyomtatott formában tároljuk.
· A telefonszámokat a mobiltelefonban is tároljuk, ami jelszóval védett.
· Az adatokat csak az együttműködés ideje alatt kezeljük az együttműködés megszűnésekor az írásos dokumentációt átadjuk a partner megbízott képviselőjének, a mobiltelefonból a telefonszámokat a megbízott írásos hozzájárulásával írott, nyomtatott formában megtartjuk és a cég irodájában zárt szekrényben tárolva megőrizzük.
·  Az írásos dokumentumok átadását és a telefonszám kezelését átadás-átvételi jegyzőkönyvben rögzítjük, amit mindkét fél aláírásával igazol. 

6. Ügyfelek adataira vonatkozó szabályok.

· A cég szolgáltatásaival kapcsolatban számlaadási kötelezettség áll fenn így a számla kiállításához szükséges adatok megadása kötelező. A kiállított számla a törvényileg előírt ideig a cég irodájában elzárt helyen kerül tárolásra,  utána megsemmisítésre kerül. 
· Törött gépjárműkár biztosítási ügyintézése esetén a biztosító társaságok minden esetben elkérik az ügyfelek adatait. Ezen kívül a kárrendezéshez fényképeket vagy fénymásolatokat készítenek a szükséges személyes okmányokról (személy igazolvány, lakcím kártya, vezetői engedély) valamint a gépjármű okmányairól (forgalmi engedély, törzskönyv). Erről a cég szóban tájékoztatja ügyfeleit és részükre átadjuk az irodában kihelyezett írott tájékoztatót, valamint írásos dokumentumot készítünk, melynek az aláírásával az ügyfél elfogadja, hogy a tájékoztatást megkapta és megértette valamint hozzájárul a fénymásolat készítéséhez. 
· A káreseménnyel kapcsolatos minden dokumentációt a javítási számla kifizetésének napjáig megőrizzünk. A kifizetés napjától számított 8 napon belül a tulajdonos részére visszaadjuk az addig kezelt személyes dokumentumokat és fénymásolatokat, amiről készül egy átadás-átvételi jegyzőkönyv, melyet mindkét fél aláírásával igazol. 
· Az ügyfelek nevét, címét, telefonszámát későbbi marketing okokból az ügyfél írásos beleegyezésével írott, nyomtatott formában a cég irodájában zárt szekrényben tárolva megőrizzük.  

7. Weboldalról érkező e-mailek.

· Weboldal címe: www.oldtimer-hotrod.com e-mail cím: info@oldtimer-hotrod.com vagy a hotrodhungarykft@gmail.com  az ezen az úton érkező e-mailek egy jelszóval védett fiókba érkeznek. 
· A jelszót a cégnél csak az adatkezeléssel megbízott személy tudja. 
· E-mailt csak az adatkezelési szabályzat elolvasása és az elolvasást igazoló ablak kipipálása után lehetséges küldeni.
· A kapott e-maileket harmadik fél részére nem adjuk ki.
· Az e-mailek és a címek törlésre kerülnek, ha nem jön létre a honlapon hirdetett szolgáltatás megrendelése. 
· Az e-mailek és címek törlésre kerülnek, ha a megrendelő az utolsó részére megküldött e-mailre 30 napon belül nem válaszol.
· Abban az esetben, ha a honlapon hirdetett szolgáltatás megrendelésre kerül az e-mailek és a címek akkor kerülnek törlésre, amikor a megrendelt szolgáltatás vagy folyamat teljesítése befejeződik és lezárul.
· Az e-mailben kapott adatok(e-mail cím, cím, telefonszám,) csak az e-mail fiókban kerülnek tárolásra.
· Az ügyfelek nevét, címét, telefonszámát későbbi marketing okokból az ügyfél írásos beleegyezésével írott, nyomtatott formában a cég irodájában zárt szekrényben tárolva megőrizzük.   
· A weboldalra angol és német nyelven is feltöltésre kerül a szabályzat.

8. Facebook, messenger vonatkozó adatvédelmi szabályok.

· Facebook oldal címe: oldtimer-hotrod az ezen az úton érkező üzenetek egy Facebook által biztosított fiókba érkeznek, amely egy jelszóval védett oldalon keresztül érhető el.
· A jelszót a cégnél csak az adatkezeléssel megbízott személy tudja. 
· A kapott üzeneteket harmadik fél részére nem adjuk ki.
· Az üzenetek és a címek törlésre kerülnek, ha nem jön létre a Facebook oldalon hirdetett szolgáltatás megrendelése. 
· Az üzenetek és címek törlésre kerülnek, ha a megrendelő az utolsó részére megküldött üzenetre 30 napon belül nem válaszol.
· Abban az esetben, ha a Facebook oldalon hirdetett szolgáltatás megrendelésre kerül az üzenetek és a címek akkor kerülnek törlésre, amikor a megrendelt szolgáltatás, vagy folyamat teljesítése befejeződik és lezárul.
· Az üzenetben kapott adatok (e-mail cím, cím, telefonszám,) csak a Facebook fiókban kerülnek tárolásra.
· Az ügyfelek nevét, címét, telefonszámát későbbi marketing okokból az ügyfél írásos beleegyezésével írott, nyomtatott formában a cég irodájában zárt szekrényben tárolva megőrizzük.   
· A Facebook oldalra angol és német nyelven is feltöltésre kerül a szabályzat.





						Soós Károly
						Tulajdonos












Budapest, 2018. május 23.
